
  

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ НЕКРАСОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СОВЕТСКОГО 

РАЙОНА  РЕСПУБЛИКИ КРЫМ 

 

АДМІНІСТРАЦІЯ НЕКРАСОВСЬКОГО 

СІЛЬСЬКОГО ПОСЕЛЕННЯ 

СОВЄТСЬКОГО РАЙОНУ 

РЕСПУБЛІКИ КРИМ 

КЪЫРЫМ ДЖУМХУРИЕТИ                                                

СОВЕТСКИЙ БОЛЮГИ НЕКРАСОВКА 

КОЙ     КЪАСАБАСЫНЫНЪ ИДАРЕСИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от  30 июня  2017 года                                                                       № 106 

с. Некрасовка 

 

О внесении изменений в постановление № 54 от 27.04.2017 года  

«Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Формирования списков по приобретению  

Гражданами жилья экономического класса, 

 Строящегося(построенного) на земельных участках, 

 находящихся в государственной или  

муниципальной собственности, предоставляемых  

в безвозмездное пользование Некоммерческой организации  

 «Крымский республиканский фонд развития жилищного 

строительства и ипотечного кредитования» 

в целях жилищного строительства для обеспечения 

жилыми помещениями отдельных 

категорий граждан на территории  

Некрасовского сельского поселения Советского  района  

 

Рассмотрев Протест Прокуратуры Советского района №48/40-2017 от 05.06.2017 на 

постановление № 54 от 27.04.2017 года, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. 

№131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», администрация Некрасовского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. В постановление № 54 от 27.04.2017 года «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Формирования списков по приобретению Гражданами жилья экономического класса, 

Строящегося(построенного) на земельных участках, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, предоставляемых в безвозмездное пользование Некоммерческой 

организации «Крымский республиканский фонд развития жилищного строительства и ипотечного 

кредитования» в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями 

отдельных категорий граждан на территории Некрасовского сельского поселения Советского  

района » внести следующие изменения и дополнения: 

     1.приведена в соответствие нумерация данного административного регламента; 

     2. дополнить административный регламент приложениям 1, приложением 2, приложением 3; 

     3. раздел 1 п. 2  изложить в новой редакции: 

«2. Право на приобретение жилья экономического класса имеют граждане, постоянно 

проживающие на территории Республики Крым, если они соответствуют следующим 

требованиям»: 



  

2.1 имеют обеспеченность общей площадью жилых помещений не более 18 кв. м в расчете 

на гражданина и каждого совместно проживающего с гражданином члена его семьи. 

Размер обеспеченности общей площадью жилых помещений, определяется как отношение 

суммарной общей площади всех жилых помещений, занимаемых гражданином и (или) совместно 

проживающими с гражданином членами его семьи по договорам социального найма, и (или) на 

праве членства в жилищном, жилищно-строительном кооперативе, и (или) принадлежащих им на 

праве собственности, на количество таких членов семьи гражданина; 

2.2 для категорий граждан, определенных подпунктами 7 - 9, 15 - 20 части 1 статьи 34.1 

Закона № 130-ЗРК/2015, общий стаж работы в организациях, предприятиях, учреждениях всех 

форм собственности, находящихся на территории Республики Крым, составляет не менее одного 

года; 

2.3 право на приобретение жилья экономического класса предоставляется гражданам один 

раз и если граждане не реализовали право на улучшение жилищных условий в рамках иных 

государственных и республиканских программ, а также не приобрели земельный участок, 

находящийся в государственной или муниципальной собственности, в соответствии с Законом 

Республики Крым от 15 января 2015 года N 66-ЗРК/2015 "О предоставлении земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, и некоторых вопросах 

земельных отношений". 

2.4. Право на приобретение жилья экономического класса имеют граждане, постоянно 

проживающие на территории Республики Крым, если они соответствуют следующим категориям 

граждан: 

2.5 имеющие обеспеченность общей площадью жилых помещений не более 18 квадратных 

метров в расчете на гражданина и каждого совместно проживающего с гражданином члена его 

семьи; 

2.6 проживающие в жилых помещениях, признанных не пригодными для проживания, или в 

многоквартирных домах, признанных аварийными и подлежащими сносу или реконструкции; 

2.7 имеющие двух и более несовершеннолетних детей и являющиеся получателями 

материнского (семейного) капитала в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2006 

года N 256-ФЗ "О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей" 

при условии использования такого материнского (семейного) капитала на приобретение 

(строительство) данного жилья; 

2.8 имеющие трех и более несовершеннолетних детей; 

2.9являющиеся ветеранами Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов; 

2.10являющиеся инвалидами, семьями, имеющими детей-инвалидов, ветеранами и 

инвалидами боевых действий, членами семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и 

ветеранов боевых действий; 

2.11 работники предприятий, учреждений, организаций, учредителями которых являются 

исполнительные органы государственной власти Республики Крым; 

2.12 граждане, для которых работа в организациях, предприятиях, учреждениях, 

находящихся на территории Республики Крым, является основным местом работы; 

2.13 граждане, для которых работа в органах судебной власти, находящихся на территории 

Республики Крым, является основным местом работы; 

2.14 граждане из числа ранее депортированных, возвратившихся в Республику Крым на 

постоянное место жительства; 

2.15 граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма, по основаниям, которые установлены статьей 

51 Жилищного кодекса Российской Федерации и (или) федеральным законом, указом Президента 

Российской Федерации, а также граждане, признанные нуждающимися в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма, по указанным основаниям, но не состоящие 

на таком учете; 

2.16 граждане, которые в установленном законодательством Российской Федерации, 

законодательством Республики Крым, муниципальными правовыми актами порядке являются 



  

участниками государственных или муниципальных программ, иных мероприятий и имеют право 

на получение социальных выплат (субсидий) на приобретение (строительство) жилых помещений 

за счет средств бюджетов всех уровней; 

2.17 граждане, имеющие одного ребенка и более, при этом возраст каждого из супругов либо 

одного родителя в неполной семье не превышает тридцати пяти лет; 14) граждане - участники 

накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих; 

2.18 граждане, для которых работа в федеральных органах государственной власти, органах 

государственной власти Республики Крым, органах местного самоуправления является основным 

местом работы; 

2.19граждане, для которых работа в государственных и муниципальных учреждениях, 

являющихся научными организациями или организациями научного обслуживания, в 

государственных и муниципальных образовательных учреждениях, государственных и 

муниципальных учреждениях здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости 

населения, физической культуры и спорта является основным местом работы; 

2.20 граждане, для которых работа в организациях оборонно-промышленного комплекса, 

включенных в установленном Правительством Российской Федерации порядке в сводный реестр 

организаций оборонно-промышленного комплекса, независимо от организационно-правовой 

формы таких организаций является основным местом работы; 

2.21 граждане, для которых работа в научных организациях, которым Правительством 

Российской Федерации присвоен статус государственных научных центров, независимо от 

организационно-правовой формы таких организаций является основным местом работы; 

2.22 граждане, для которых работа в организациях, созданных государственными 

академиями наук и (или) подведомственных им (за исключением организаций социальной сферы) 

и не указанных в пунктах 16 и 18 настоящей части, является основным местом работы; 

2.23 граждане, для которых работа в государственных унитарных предприятиях, являющихся 

научными организациями или организациями научного обслуживания, которые осуществляют 

научную, научно-техническую, инновационную деятельность, экспериментальные разработки, 

испытания, подготовку кадров по приоритетным направлениям развития науки, технологий и 

техники в Российской Федерации, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 7 

июля 2011 года № 899 «Об утверждении приоритетных направлений развития науки, технологий 

и техники в Российской Федерации и перечня критических технологий Российской Федерации», и 

которые не указаны в пунктах 17 - 19 настоящей части, является основным местом работы. 

2.24. Размер обеспеченности общей площадью жилых помещений, определяется как 

отношение суммарной общей площади всех жилых помещений, занимаемых гражданином и (или) 

совместно проживающими с гражданином членами его семьи по договорам социального найма, и 

(или) на праве членства в жилищном, жилищно-строительном кооперативе, и (или) 

принадлежащих им на праве собственности, на количество таких членов семьи гражданина. 

Доходы и стоимость подлежащего налогообложению имущества граждан и совместно 

проживающих с ними членов их семьи определяется в порядке, установленном нормативным 

правовым актом Республики Крым о признании граждан малоимущими в целях принятия их на 

учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

2.25. Преимущественное право на приобретение жилья экономического класса в рамках 

Программы на территории Республики Крым имеют граждане, состоящие на учете нуждающихся 

в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, из числа граждан, 

указанных в пункте 2.1. настоящего Порядка, если такие граждане не признаны малоимущими. 

       2.26.Право на приобретение жилья экономического класса предоставляется гражданам, 

включенным в Реестр граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса 

(далее – Реестр граждан), 

2.27. Граждане, включенные в Сводный по Республике Крым реестр граждан, имеющих право 

на приобретение жилья экономического класса по программе «Жилье для российской семьи», в 

Республиканский список инвалидов, семей, имеющих детей - нвалидов, ветеранов и инвалидов 

боевых действий, членов семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых 



  

действий, имеющих право на получение мер социальной поддержки по обеспечению жильем  за 

счет бюджетных средств, соответствующие предусмотренными пунктом 2.1. Порядка критериям, 

имеют право на приобретение жилья экономического класса в рамках настоящего Порядка без 

решения органа местного самоуправления о включении гражданина в Реестр граждан. 

           4.Настоящее постановление обнародовать на информационном стенде  администрации 

Некрасовского сельского поселения Советского района Республики Крым по адресу с. 

Некрасовка, ул.  Советская,33 Советского района Республики Крым и на официальном сайте 

администрации Советского района. 

          5.Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального обнародования. 

          6. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой. 

 

 

 

Глава администрации 

Некрасовского сельского поселения                                         Л.А. Яковенко 

                                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                            

 

 

 

 

 

 

 

 



  

                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ 

                                                                      УТВЕРЖДЕНО 

                                                                 постановлением администрации 

                                                                Некрасовского сельского поселения 

                                                                 Советского района 

                                                                    от 30.06. 2017 г. № 106 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ НЕКРАСОВСКОГО СЕЛЬСКОГО 

ПОСЕЛЕНИЯ СОВЕТСКОГО РАЙОНА МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ «Формирования списков по приобретению 

Гражданами жилья экономического класса, 

Строящегося(построенного) на земельных участках, 

находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, предоставляемых в безвозмездное пользование 

Некоммерческой организации  «Крымский 

республиканский фонд развития жилищного 

строительства и ипотечного кредитования» 

в целях жилищного строительства для обеспечения 

жилыми помещениями отдельных 

категорий граждан на территории Некрасовского сельского поселения Советского  района 

 

 

Раздел I 

 

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

 1. Настоящий Административного регламента предоставления администрацией 

Некрасовского сельского поселения  Советского района муниципальной услуги «Формирования 

списков по приобретению Гражданами жилья экономического класса, Строящегося(построенного) 

на земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, 

предоставляемых в безвозмездное пользование Некоммерческой организации  «Крымский  

республиканский фонд развития жилищного строительства и ипотечного кредитования» в целях 

жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан 

на территории Некрасовского сельского поселения Советского  района (далее - Административный 

регламент)  устанавливает порядок проверки  соответствия  граждан- заявителей установленным 

Законом категории граждан, формирования  списков граждан, имеющих право на приобретение 

жилья экономического класса  (далее - муниципальная услуга). 

Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий 

(административных процедур) администрации Некрасовского сельского поселения Советского 

района (далее -Администрация). 

 

2. Право на приобретение жилья экономического класса имеют граждане, постоянно 

проживающие на территории Республики Крым, если они соответствуют следующим 

требованиям: 

2.1 имеют обеспеченность общей площадью жилых помещений не более 18 кв. м в расчете 

на гражданина и каждого совместно проживающего с гражданином члена его семьи. 

Размер обеспеченности общей площадью жилых помещений, определяется как отношение 

суммарной общей площади всех жилых помещений, занимаемых гражданином и (или) совместно 

проживающими с гражданином членами его семьи по договорам социального найма, и (или) на 

праве членства в жилищном, жилищно-строительном кооперативе, и (или) принадлежащих им на 

праве собственности, на количество таких членов семьи гражданина; 



  

2.2 для категорий граждан, определенных подпунктами 7 - 9, 15 - 20 части 1 статьи 34.1 

Закона № 130-ЗРК/2015, общий стаж работы в организациях, предприятиях, учреждениях всех 

форм собственности, находящихся на территории Республики Крым, составляет не менее одного 

года; 

2.3 право на приобретение жилья экономического класса предоставляется гражданам один 

раз и если граждане не реализовали право на улучшение жилищных условий в рамках иных 

государственных и республиканских программ, а также не приобрели земельный участок, 

находящийся в государственной или муниципальной собственности, в соответствии с Законом 

Республики Крым от 15 января 2015 года N 66-ЗРК/2015 "О предоставлении земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, и некоторых вопросах 

земельных отношений". 

2.4. Право на приобретение жилья экономического класса имеют граждане, постоянно 

проживающие на территории Республики Крым, если они соответствуют следующим категориям 

граждан: 

2.5 имеющие обеспеченность общей площадью жилых помещений не более 18 квадратных 

метров в расчете на гражданина и каждого совместно проживающего с гражданином члена его 

семьи; 

2.6 проживающие в жилых помещениях, признанных не пригодными для проживания, или в 

многоквартирных домах, признанных аварийными и подлежащими сносу или реконструкции; 

2.7 имеющие двух и более несовершеннолетних детей и являющиеся получателями 

материнского (семейного) капитала в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2006 

года N 256-ФЗ "О дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей" 

при условии использования такого материнского (семейного) капитала на приобретение 

(строительство) данного жилья; 

2.8 имеющие трех и более несовершеннолетних детей; 

2.9являющиеся ветеранами Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов; 

2.10являющиеся инвалидами, семьями, имеющими детей-инвалидов, ветеранами и 

инвалидами боевых действий, членами семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и 

ветеранов боевых действий; 

2.11 работники предприятий, учреждений, организаций, учредителями которых являются 

исполнительные органы государственной власти Республики Крым; 

2.12 граждане, для которых работа в организациях, предприятиях, учреждениях, 

находящихся на территории Республики Крым, является основным местом работы; 

2.13 граждане, для которых работа в органах судебной власти, находящихся на территории 

Республики Крым, является основным местом работы; 

2.14 граждане из числа ранее депортированных, возвратившихся в Республику Крым на 

постоянное место жительства; 

2.15 граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма, по основаниям, которые установлены статьей 

51 Жилищного кодекса Российской Федерации и (или) федеральным законом, указом Президента 

Российской Федерации, а также граждане, признанные нуждающимися в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма, по указанным основаниям, но не состоящие 

на таком учете; 

2.16 граждане, которые в установленном законодательством Российской Федерации, 

законодательством Республики Крым, муниципальными правовыми актами порядке являются 

участниками государственных или муниципальных программ, иных мероприятий и имеют право 

на получение социальных выплат (субсидий) на приобретение (строительство) жилых помещений 

за счет средств бюджетов всех уровней; 

2.17 граждане, имеющие одного ребенка и более, при этом возраст каждого из супругов либо 

одного родителя в неполной семье не превышает тридцати пяти лет; 14) граждане - участники 

накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих; 

2.18 граждане, для которых работа в федеральных органах государственной власти, органах 



  

государственной власти Республики Крым, органах местного самоуправления является основным 

местом работы; 

2.19граждане, для которых работа в государственных и муниципальных учреждениях, 

являющихся научными организациями или организациями научного обслуживания, в 

государственных и муниципальных образовательных учреждениях, государственных и 

муниципальных учреждениях здравоохранения, культуры, социальной защиты, занятости 

населения, физической культуры и спорта является основным местом работы; 

2.20 граждане, для которых работа в организациях оборонно-промышленного комплекса, 

включенных в установленном Правительством Российской Федерации порядке в сводный реестр 

организаций оборонно-промышленного комплекса, независимо от организационно-правовой 

формы таких организаций является основным местом работы; 

2.21 граждане, для которых работа в научных организациях, которым Правительством 

Российской Федерации присвоен статус государственных научных центров, независимо от 

организационно-правовой формы таких организаций является основным местом работы; 

2.22 граждане, для которых работа в организациях, созданных государственными 

академиями наук и (или) подведомственных им (за исключением организаций социальной сферы) 

и не указанных в пунктах 16 и 18 настоящей части, является основным местом работы; 

2.23 граждане, для которых работа в государственных унитарных предприятиях, являющихся 

научными организациями или организациями научного обслуживания, которые осуществляют 

научную, научно-техническую, инновационную деятельность, экспериментальные разработки, 

испытания, подготовку кадров по приоритетным направлениям развития науки, технологий и 

техники в Российской Федерации, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 7 

июля 2011 года № 899 «Об утверждении приоритетных направлений развития науки, технологий 

и техники в Российской Федерации и перечня критических технологий Российской Федерации», и 

которые не указаны в пунктах 17 - 19 настоящей части, является основным местом работы. 

2.24. Размер обеспеченности общей площадью жилых помещений, определяется как 

отношение суммарной общей площади всех жилых помещений, занимаемых гражданином и (или) 

совместно проживающими с гражданином членами его семьи по договорам социального найма, и 

(или) на праве членства в жилищном, жилищно-строительном кооперативе, и (или) 

принадлежащих им на праве собственности, на количество таких членов семьи гражданина. 

Доходы и стоимость подлежащего налогообложению имущества граждан и совместно 

проживающих с ними членов их семьи определяется в порядке, установленном нормативным 

правовым актом Республики Крым о признании граждан малоимущими в целях принятия их на 

учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

2.25. Преимущественное право на приобретение жилья экономического класса в рамках 

Программы на территории Республики Крым имеют граждане, состоящие на учете нуждающихся 

в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, из числа граждан, 

указанных в пункте 2.1. настоящего Порядка, если такие граждане не признаны малоимущими. 

       2.26.Право на приобретение жилья экономического класса предоставляется гражданам, 

включенным в Реестр граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса 

(далее – Реестр граждан), 

2.27. Граждане, включенные в Сводный по Республике Крым реестр граждан, имеющих право 

на приобретение жилья экономического класса по программе «Жилье для российской семьи», в 

Республиканский список инвалидов, семей, имеющих детей - нвалидов, ветеранов и инвалидов 

боевых действий, членов семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых 

действий, имеющих право на получение мер социальной поддержки по обеспечению жильем  за 

счет бюджетных средств, соответствующие предусмотренными пунктом 2.1. Порядка критериям, 

имеют право на приобретение жилья экономического класса в рамках настоящего Порядка без 

решения органа местного самоуправления о включении гражданина в Реестр граждан. 

3. Прием заявлений и прилагаемых к нему документов на предоставление муниципальной 



  

услуги и выдача документов осуществляются в Администрации по адресу: 

Администрация  Некрасовского сельского поселения  Советского района: 

- адрес местонахождения:  297211, Республика Крым,  Советский  район, с. Некрасовка, ул.  

Советская, д.33, контактный телефон:(06551) 9-66-18 

-адрес электронной почты : nekrasovskiiselsovet@mail.ru 

- график работы: понедельник - пятница с 8-00 до 17-00, перерыв с 12-00 до 13-00, выходные дни: 

суббота - воскресенье. 

 4. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном 

месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию: 

режим работы, адрес органа, предоставляющую муниципальную услугу; 

адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу 

(Администрация  nekrasovskiiselsovet@mail.ru) 

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей органа, предоставляющего 

муниципальную услугу; 

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги; 

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы заполнения таких 

заявлений; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих; 

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги. 

5. Работниками органа, предоставляющего муниципальную услугу, может даваться устное 

индивидуальное информирование (личное или по телефону). 

Контактный телефон Администрации: (06551) 9-66-18 

Рекомендуемое время телефонного разговора не более 10 минут, личного устного 

информирования - не более 20 минут. 

При невозможности работника, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на 

поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведен) на другого 

работника. 

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется 

направлением электронного письма на адрес электронной почты заявителя. 

 

Раздел II 

 

Порядок формирования списков граждан 

 

1. Для приобретения жилья экономического класса граждане подают в администрацию 

Некрасовского сельского поселения следующие документы: 

1.1 заявление по форме, приведенной в приложении 1 

1.2 документы по перечню, приведенному в приложении 2.  

2. От имени граждан документы могут быть поданы одним из членов семьи, совместно 

проживающим с таким гражданином, либо при наличии надлежащим образом оформленных 

полномочий иным уполномоченным лицом. 

3. Заявление регистрируется с указанием даты и времени получения заявления и 

прилагаемых документов. Гражданину в день подачи заявления выдается расписка о получении 

заявления и документов с указанием перечня таких документов, даты и времени их получения. 

4. Администрация Некрасовского сельского поселения рассматривает заявление, проводит 

проверку достоверности указанных в заявлении и прилагаемых документах сведений. 

5. По результатам рассмотрения заявления и документов администрация Некрасовского 

сельского поселения в течении десяти рабочих дней с даты регистрации заявления принимает 



  

решение о соответствии или несоответствии гражданина- заявителя категориям граждан, 

имеющих право на приобретение жилья экономического класса. 

6. В случае соответствия  гражданина- заявителя категориям граждан, имеющих право на 

приобретение жилья экономического класса, администрация Некрасовского сельского поселения 

принимает решение о включении такого гражданина в список граждан. 

7. Основанием для принятия администрацией  Некрасовского сельского поселения решения о 

несоответствии заявителя категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья 

экономического класса является: 

7.1 непредставление или представление неполного комплекта документов 

7.2     представление недостоверных сведений, указанных в заявлении или прилагаемых 

документах 

7.3    несоответствие гражданина категориям граждан, имеющих право на приобретение 

жилья экономического класса 

7.4   принятие решения о включении такого гражданина в список граждан иным органом 

местного самоуправления 

8. Администрация Некрасовского сельского поселения  в течении пяти рабочих дней с даты 

принятия решения о включении гражданина в список граждан или о несоответствии гражданина-

заявителя категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, 

направляет такому гражданину по адресу места жительства или вручает лично письменное 

уведомление о принятом решении(выписку из решения) 

9. Выписка из решения администрации Некрасовского сельского поселения о включении 

гражданина в список граждан должна содержать следующую информация: 

9.1 категорию граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, к 

которой относится гражданин 

9.2 наличие или отсутствие преимущественного права гражданина на приобретение жилья 

экономического класса 

9.3 присвоенный заявителю порядковый номер списка граждан 

10. Выписка из решения администрации Некрасовского сельского поселения о 

несоответствии гражданина- заявителя категориям граждан, имеющих право на приобретение 

жилья экономического класса, должна содержать указание на причины принятия такого решения, 

в том числе о наличии недостатков в предоставленных документах и о возможности их 

устранения. 

11. Гражданин- заявитель, в отношении которого принято решение о несоответствии 

категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, вправе 

повторно подать заявление после устранения оснований, указанных в таком решении. 

12. Администрация Некрасовского сельского поселения формирует список граждан в 

порядке очередности, исходя из времени подачи заявлений и требуемых документов  

13. Список граждан формируется по форме и должен содержать следующие сведения: 

13.1 присвоенный гражданину порядковый номер списка граждан 

13.2 фамилия, имя, отчество гражданина 

13.3 дата рождения гражданина 

13.4 паспортные данные гражданина, в том числе место постоянного проживания 

13.5 данные на дату подачи заявления о совместно проживающих с гражданином членах его 

семьи, включая число совместно проживающих с гражданином членов его семьи, степень родства 

или свойства по отношению к гражданину, паспортные данные или данные свидетельства о 

рождении (для несовершеннолетних членов семьи), дату рождения и место постоянного 

проживания 

13.6 категория граждан, имеющих право на приобретение жилья экономического класса, к 

которой относится гражданин 

13.7 наличие или отсутствие преимущественного права гражданина на приобретение жилья 

экономического класса 



  

13.8 наличие или отсутствие потребности в получении гражданином ипотечного 

кредита(займа) для приобретения жилья экономического класса 

13.9 проект жилищного строительства, в котором гражданин планирует приобрести жилье 

экономического класса, в случае если гражданином принято такое предварительное решение 

14. Присваиваемые  гражданам порядковые номера в списке граждан имеют следующие 

идентификационные коды: серия и номер паспорта, код наличия или отсутствия у гражданина 

права на преимущественное приобретение жилья экономического класса, а также код времени 

подачи таким гражданином заявления и необходимых документов 

15. Исключение гражданина из  списка граждан производится на основании  решения 

администрации  Некрасовского сельского поселения, которое принимается не позднее пятнадцати 

рабочих дней с даты уплаты, когда администрации  Некрасовского сельского поселения стало 

известно о наличии следующих оснований: 

15.1 государственная регистрация права собственности гражданина на приобретение жилье 

экономического класса 

15.2 поступление заявления гражданина об исключении его из списка граждан 

15.3 смерть гражданина, включенного в список граждан или объявление судом его умершим 

или безвестно отсутствующим 

15.4 выявление недостоверности представленных гражданином документов и сведений, на 

основании которых администрацией Некрасовского сельского поселения было принято решение о 

включении гражданина в список граждан. 

16. Администрация Некрасовского сельского поселения в течении пяти рабочих дней после 

принятия решения об исключении гражданина из списка граждан направляет по почте гражданину 

по адресу места жительства или вручает лично письменное уведомление о принятом решении с 

указанием основания принятия данного решения. 

17. Администрация Некрасовского сельского поселения ежемесячно направляет список 

граждан лицу, уполномоченному на ведение Реестра граждан , с указанием дополнений и 

изменений, которые были внесены в такой список. 

  
 

Раздел III 

 

СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ 

 

18. Муниципальная услуга предоставляется путем выполнения административных процедур 

(действий). 

В состав административных процедур входит: 

1) прием заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию; 

2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Администрации, принятие 

решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

При приеме заявления и прилагаемых к нему документов  специалист   Некрасовского 

сельского поселения  Советского района Республики Крым: 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий 

личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от 

его имени; 

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, 

удостоверяясь, что: 

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, 

скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством 

должностных лиц; 



  

тексты документов написаны разборчиво; 

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них 

исправлений; 

документы не исполнены карандашом; 

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание; 

срок действия документов не истек; 

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной 

услуги, указанной в заявлении; 

документы представлены в полном объеме; 

сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе 

нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов 

нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет 

своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит об этом отметку; 

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов оформляет расписку о приеме 

документов, а при наличии таких оснований - расписку об отказе в приеме документов. 

Специалистом Некрасовского сельского поселения  Советского района регистрируется 

заявление, заявителю выдается расписка в получении заявления и документов с указанием их 

наименования, количества, порядкового номера, даты получения документов, ФИО, должности и 

подписи работника. 

Срок регистрации заявления и выдачи заявителю расписки в получении документов 

составляет не более 20 минут. 

Принятые заявления с приложенными к ним пакетами документов регистрируются в 

Администрации в день их поступления. 

 

Раздел IV 

 

ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

 

30. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 

регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется постоянно путем 

проведения проверок работников Администрации. 

31. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги: 

31.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых (в соответствии с утвержденным графиком) и внеплановых проверок. 

31.2. Плановые и внеплановые проверки могут проводиться председателем Некрасовского 

сельского совета- главой администрации  Некрасовского сельского поселения  Советского района. 

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с 

жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной 

услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения 

Административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного 

регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги; 

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных 

процедур; 



  

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

31.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка 

предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к 

ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и принимаются меры 

по устранению нарушений. 

32. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия 

(бездействия) при предоставлении муниципальной услуги. 

Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии 

с требованиями законодательства Российской Федерации. 

33. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций. 

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать 

требованиям непрерывности и действенности (эффективности). 

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление 

муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах 

проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах. 

Раздел V 

 

ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДЕПАРТАМЕНТА, А ТАКЖЕ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

34. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 

и решений, принятых (осуществляемых) Департаментом, должностными лицами, 

муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное 

(внесудебное) обжалование). 

35. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и 

действия (бездействие) Администрации, а также действия (бездействие) должностных лиц, 

муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых 

нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к 

предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 

1) нарушения срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, 

муниципальными правовыми актами  Некрасовского сельского поселения  Советского района для 

предоставления муниципальной услуги; 

4) отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Республики Крым, 

муниципальными правовыми актами  Некрасовского сельского поселения Советского района для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, 

муниципальными правовыми актами Некрасовского сельского поселения Советского района; 

6) требования от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 



  

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами Некрасовского 

сельского поселения; 

7) отказа Администрации, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушения установленного срока таких исправлений. 

36. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 

Администрацию. 

37. Жалобы на решения, принятые уполномоченным специалистом администрации, подаются 

заместителю главы администрации Некрасовского сельского поселения Советского района; 

Жалоба на действия заместителя главы администрации  Некрасовского сельского поселения 

Советского района, подается  председателю Некрасовского сельского совета- главе 

администрации Некрасовского сельского поселения Советского района. 

38. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Советского района,    

а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

39. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации, должностного лица администрации либо муниципального 

служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя 

- физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического 

лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием), должностного лица Администрации либо муниципального служащего. Заявителем 

могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 

копии. 

40. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме. 

41. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, 

наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации 

в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих 

дней со дня ее регистрации. 

В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит 

принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган 

направляет жалобу уполномоченному на ее рассмотрение должностному лицу и в письменной 

форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы 

уполномоченным на ее рассмотрение лицом. 

42. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих 

решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а 

также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 



  

Приложение №1 

к административному регламенту 

 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

о включении в список граждан, имеющих право на приобретение 

жилья экономического класса 

 

В администрацию Некрасовского сельского поселения 

(орган местного самоуправления) 

от гражданина (гражданки)______________________, 

_______________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

постоянно проживающего (ей) по адресу: _____________ 

_________________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу включить меня  в список граждан, имеющих право на приобретение жилья 

экономического класса, строящегося (построенного) на земельных участках, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, предоставляемых в 

безвозмездное пользование Некоммерческой организации «Крымский республиканский 

фонд развития жилищного строительства и ипотечного кредитования». 

Мне известно, что основаниями для принятия  администрацией Некрасовского сельского 

посмеления решения о несоответствии меня категориям граждан, имеющих право на

  приобретение жилья экономического класса, являются: 

1) непредставление или представление неполного комплекта документов; 

2) представление недостоверных сведений, указанных в заявлении или прилагаемых 

документах; 

3) несоответствие категориям граждан, имеющих право на приобретение жилья 

экономического класса; 

4) принятие решения о включении в список граждан иным органом местного 

самоуправления. 

Мне известно, что в случае выявления после включения меня в список граждан, 

имеющих право на приобретение жилья экономического класса, недостоверности 

сведений в заявлении и (или) в прилагаемых к заявлению документах я буду исключен 

(исключена) из такого списка.  

Согласие на обработку и предоставление персональных данных прилагается. 

Для приобретения жилья экономического класса я  нуждаюсь (я не нуждаюсь) (нужное 

подчеркнуть) в предоставлении ипотечного кредита (займа). 

Предварительно предполагаю приобрести жилье экономического класса в проекте 

жилищного строительства, реализуемого по адресу: 

__________________________________________________________________ 

 

 

К заявлению прилагаю следующие документы: 

1. ____________________________________________________________ 

2. ____________________________________________________________ 

3. ____________________________________________________________ 



  

и т.д. 
 

Ф.И.О. заявителя _________________ (подпись, дата) 

 

Ф.И.О., должность сотрудника 

органа местного самоуправления, 

принявшего заявление и документы __________________ (подпись, дата) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Приложение № 2 

к административному регламенту 

 

 

 

 

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 

предоставляемых для включения в список граждан, 

имеющих право на приобретение жилья экономического класса 

 

 

1. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина - заявителя. 

2. Документы, подтверждающие принадлежность гражданина – заявителя к одной 

или нескольким категориям  граждан, имеющих право на приобретение жилья 

экономического класса. 

3. Документы или копии документов, содержащих сведения о совместно 

проживающих с гражданином членах его семьи, в том числе паспортов или свидетельств 

о рождении (для несовершеннолетних членов семьи гражданина), документов, 

подтверждающих степень родства или свойства по отношению к гражданину и место 

постоянного проживания таких членов семьи гражданина. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



  

 
Приложение №3 

к административному регламенту 
 

 

ФОРМА СПИСКА ГРАЖДАН, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ЖИЛЬЯ 

ЭКОНОМИЧЕСКОГО КЛАССА 

___________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 
 

 

 

 
Руководитель органа местного самоуправления, ответственного за формирование списка граждан 

___________________________________________________ (подпись, дата) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Номер 

(присвоенн
ый 

гражданин

у 
порядковы

й 

номер спис

ка 

граждан) 

Данные о гражданине и членах его семьи Реквизиты 

решения орган

а 

местного 
самоуправления

 о 

включении в 

список гражда

н 

(дата и номер) 

Категория 

граждан, 
имеющих 

право на 

приобрете- 

ние жилья 

экономи- 

ческого класса 

к которой 

относится 

гражданин 

Наличие или 

отсутствие 

преимуществен- 

ного права 

гражданина на 

приобретение в 

рамках 

программы жиль

я 

экономического 
класса 

Наличие или 

отсутствие 

потребности в 

получении 
гражданином 

ипотечного 

кредита (займа) 

для 

приобретения 

жилья экономи- 

ческого класса 

Проект 

жилищного 

строительства, в 

котором 
гражданин 

планирует 

приобрести 

жилье экономи- 

ческого класса 

Ф.И.О. 

гражданина 
и 

совместно 
проживающих

 с 

ним членов ег

о 
семьи 

Число 
совместно 

проживающих с 

гражданином 

членов его 

семьи 

Паспорт гражданина 

Российской Федерации ил

и 

свидетельство о рождени

и 

(для несовершеннолетни

х 

членов семьи) 

Число, 

месяц, год 

рождения 

Степень родства 

или свойства по 

отношению к 

гражданину 

совместно 

проживающих с 

ним членов его 

семьи серия, 

номер, кем, 

когда выдан 

место 

постоянного 

проживания 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            


